
咸阳师范学院多媒体教室临时使用申请单

	申请日期
	
	申请教室编号
	

	申请理由
	

	使用时间
	年  月  日（星期   ）：  第（   ）节 —— 第（   ）节

	是、否

使用多媒体设备
	是（  ）否（  ）
	申请单位意见：

单位负责人（签字）：     

（单位公章）       年    月    日

	送交审批部门
	审批负责人签字

	实验室管理处
	

	使用人姓名：              手机号：
注： 1.   申请手续办理齐全后，请交至1号教学楼1-副2办公室，多媒体教室管理员

提前15分钟打开申请教室门及设备，上课10分钟后教室仍没人的管理员关

闭教室，本次申请作废，不得再次申请。

使用设备过程中，未经许可不得乱接其他自带设备、随意改变设备原始连线，

以免损坏教学设备，影响正常教学。

使用完毕后，将所有设备关闭恢复原位，电源关闭；多媒体教室管理员负责

关闭教室并检查设备等。

如果未按规定程序进行操作，因电源、设备没关好及其它原因造成的人为损

坏、设备故障或丢失，责任由使用人承担。



